
Die ZDF Service GmbH vereint alle Service-Einheiten des ZDF, die im direkten Kontakt mit den Zuschauerinnen und Zuschauern stehen. Vom persönlichen Kontakt bei Fragen zum

Programm, über den Besucherservice bei ZDF-Sendungen und ZDF-Führungen machen wir die ZDF-Welt für unsere Zuschauerinnen und Zuschauer in ihrer gesamten Bandbreite

greifbar. Dabei steht die ZDF Service GmbH für herausragende Dienstleistungen, die unser Publikum jederzeit in den Mittelpunkt stellen.

 

Ihr Aufgabengebiet

Unterstützung und Beratung der Geschäftsführung in strategischen und operativen Aufgaben

Vertretung der Geschäftsführung in Arbeitskreisen / Gremien, Vorbereitung sowie Begleitung von Verhandlungen und Geschäftsterminen

Projektmanagement, Kommunikation mit internen und externen Stakeholdern

Beobachtung von Markt und Wettbewerb, Durchführung von Benchmarks, Analyse von Geschäftsprozessen und Controllingberichten

Übernahme interner Aufgaben wie Audits, Qualitätssicherung, Compliance, Datenschutz

Konzeption / Umsetzung von Präsentationen und Entscheidungsvorlagen

Optimierung und Gestaltung der internen und externen Kommunikation

Ihr Qualifikationsprofil

Abgeschlossenes Studium, gerne mit kaufmännischem Schwerpunkt, erste Erfahrungen in vergleichbarer Funktion

Präziser Arbeitsstil, kreative und analytische Denke, die Chancen und innovative Lösungen erkennt

Fähigkeit, komplexe Inhalte auf den Punkt zu bringen und mit Empathie alle Kolleg*innen einzubinden

Freude daran, neue Themengebiete in Angriff zu nehmen und voranzubringen

MS-Office-Routine und schneller Zugang zu neuen Tools

Warum dies IHR JOB ist:

Sind Sie die treibende Kraft, wenn es darum geht, neue Herausforderungen anzunehmen?

Haben Sie dieses tiefe Verständnis für komplexe Zusammenhänge und neue unternehmerische Chancen?

Und suchen Sie eine Schlüsselposition, die Ihre Talente nach vorne bringt und Sie strategisch fordert?

Willkommen bei ZDF Service!

Wir bieten

 

Haben wir Ihr Interesse geweckt?
Wir freuen uns auf Ihre vollständigen Bewerbungsunterlagen unter Angabe des möglichen Eintrittstermins und Ihrer Gehaltsvorstellungen für diese auf zwei Jahre befristete Position.

Unten geht es zur Online-Bewerbung. Sie hören kurzfristig von uns – versprochen!

Kontakt
Bei Fragen wenden Sie sich an:

Antje Carl

Personalleiterin

Tel: +49 (0) 6131 / 991-1210

 Mobilität & Standort

Die Verkehrsanbindung ist exzellent: Mainzelbahn und Bushaltestelle nur um die Ecke,

Parkplatz, Fahrradständer. Wir bezuschussen das Deutschland-Jobticket und

ermöglichen bei unbefristeter Beschäftigung auch Jobräder. Und unsere Region bietet

einiges, egal ob Sie Stadt oder Land, Ruhe oder Action bevorzugen.

  Moderner Arbeitsplatz

Ihr Arbeitsplatz befindet sich in modern ausgestatteten Büroräumen, mit Laptop, Headset

und Kamera auf höhenverstellbaren Tischen. 



 Mobiles Arbeiten

Mobiles Arbeiten ist möglich, über den Umfang sollten wir sprechen. Für eine stabile

Netzwerkverbindung sorgen Sie, wir stellen das technische Equipment (Laptop, Kamera

und Headset) zur Verfügung.  

  Gesundheit

Neben gezielten Gesundheitsangeboten gibt es einen Wasserspender, umfassende

Sportangebote sowie die betriebsärztliche Station im ZDF, eine breite Essensauswahl in

den bezuschussten Kantinen und mehr.



Referent*in der Geschäftsführung (w/m/d)
in Teilzeit 50% (19,25 h)

 Mainz   befristet   Teilzeit

https://zdfs.dvinci-hr.com/de/p/Service

